
Im Kommunalen Wasser- und Abwasserzweckverband Meininger Umland (KWA) 
ist zum 01.09.2026 die Stelle: 

Sachbearbeiter/-in im Meisterbereich (m/w/d)  
als Krankheitsvertretung zunächst befristet bis zum 30.09.2027 
zu besetzen. 
 

Ihre Aufgaben: 

 Mitwirkung bei der Erstellung der Arbeits- und Auftragsberichte 

 Erfassung der Kilometer des Fuhrparks auf Auftragsnummern 

 Mitwirkung / Vorbereitung der Lagerbuchhaltung 

 Mitwirkung / Vorbereitung der Wasserzählerwechsel 

 Kontierung und Kontrolle der Eingangsrechnungen als Schnittstelle zur Buchhaltung 

 Vorbereitung der Weiterberechnungen 

 Mitwirkung bei der Bearbeitung von Kundenanfragen. 

Ihr Profil: 

 abgeschlossene Berufsausbildung im kaufmännischen Bereich  

 umfassende Kenntnisse MS-Office insbesondere Word und Excel  

 Buchungssicherheit und betriebswirtschaftliches Prozessverständnis 

 hohe Flexibilität, Kommunikations- und Teamfähigkeit 

 analytische Fähigkeiten und Zahlenaffinität 

 Bereitschaft zur internen beruflichen Weiterbildung 

 Zuverlässige, engagierte und strukturierte Arbeitsweise 

 Führerscheinklasse B.  

Wir bieten Ihnen: 

 Vollzeit (39 Std. Wochenarbeitszeit)  

 flexible Arbeitszeiten 

 interessante und verantwortungsvolle Tätigkeit 

 fachgerechte Einarbeitung 

 Vergütung nach TVÖD 

 Weiterbildungsmöglichkeiten 

 Jahressonderzahlung 

 zusätzliche betriebliche Altersvorsorge. 
 

Ihre aussagekräftigen schriftlichen Bewerbungsunterlagen richten Sie bitte an: 

Kommunaler Wasser- und Abwasserzweckverband Meininger Umland (KWA) 
Werkleitung 
Marktwasserweg 10 
98617 Meiningen 
 
Gern auch per E-Mail an: r.schleicher@kwa-meiningerumland.de 
 
Kosten, die im Zusammenhang mit der Bewerbung entstehen, können nicht übernommen 
werden. 
 
  



Information über die Verarbeitung Ihrer Daten durch den KWA Meininger Umland im 
Rahmen des Verfahrens zur Stellenbesetzung 
Datenerfassung 
Mit Ihrer Bewerbung werden durch uns folgende personenbezogene Daten erfasst: 

Name, Vorname, 
Geburtsdatum, 
Privatadresse, 
private Telefonnummer/E-Mail. 

Aus Ihren Bewerbungsunterlagen erfassen wir das Bewerbungsschreiben, den Lebenslauf, 
die Zeugnisse, Zertifikate, ggf. den Nachweis über eine Schwerbehinderung etc.. 
Ihre Daten werden ausschließlich für die Besetzung der ausgeschriebenen Stelle innerhalb 
des Unternehmens verwendet und nur durch die hierzu befugten Personen an die für das 
konkrete Bewerbungsverfahren zuständigen innerbetrieblichen Stellen weitergeleitet. 

Gegebenenfalls sind Ihre Daten von uns im Fall einer Konkurrentenklage offenzulegen. 

Abweichend davon ist eine Verwendung der Bewerbungsunterlagen für andere Zwecke als die 
Besetzung der ausgeschriebenen Stelle nur möglich, wenn Sie uns hierfür ausdrücklich Ihre 
Einwilligung erteilen. Sollten Sie hiervon Gebrauch machen wollen, benötigen wir eine 
schriftliche Einwilligungserklärung. 

Nach Ablauf von sechs Monaten nach Abschluss des Bewerbungsverfahrens werden Ihre 
persönlichen Daten grundsätzlich automatisch gelöscht, es sei denn, dass gesetzliche 
Bestimmungen einer Löschung entgegenstehen bzw. die weitere Speicherung zum Zwecke 
der Beweisführung erforderlich ist. 

Abweichend davon ist eine längere Speicherung nur möglich, wenn Sie hierfür ausdrücklich 
Ihre Einwilligung erteilt haben. Sollten Sie hiervon Gebrauch machen wollen, benötigen wir 
eine schriftliche Einwilligungserklärung. 

Datensicherheit 
Um die von Ihnen erhobenen Daten vor Manipulationen und unberechtigten Zugriffen zu 
schützen, haben wir diverse technische (wie Datenverschlüsselung, Programmschutz) und 
organisatorische Maßnahmen (wie Regelungen zur Zugangs-, Zugriffs- und 
Zutrittsberechtigung) getroffen. 

Mit der Übersendung Ihrer Bewerberdaten stimmen Sie genannten Prozedere ausdrücklich 
zu. 

Auskunftsrecht und Widerruf 
Sollten Sie Fragen zur Erhebung, Verarbeitung oder Nutzung Ihrer personenbezogenen 
Daten haben oder Informationen zur Berichtigung oder Löschung von Daten benötigen, 
wenden Sie sich bitte an unseren Datenschutzbeauftragten. 

Den Widerruf erteilter Einwilligungen können Sie in Textform schriftlich an: KWA Meininger 
Umland, Datenschutzbeauftragter, Marktwasserweg 10, 98617 Meiningen richten. 

 
Meiningen, den 27.05.2026 
 
 
Schleicher 
Werkleiter 


